UBND XAQUANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANCHIDAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CAlI CACH HANH CHINH

S6:01  /QP-BCDCCHC Qudng Som, ngay 08 thang 8 ndam 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy chehoat dong cia
Ban Chi dao Cai cach hanh chinh x& Quéang Son

TRUONG BAN CHI PAO CAl CACH HANH CHINH XA QUANG SON

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi quyet s6 76/NQ-CP, ngay 15/7/2021 cia Chinh phui ban
hanhChuong trinh tong thé cdi cach hanh chinh Nha nudc giai doan 2021-2030;
Chi thiso 23/CT-TTCP ngay 02/9/2021 cua Thu tuwong Chinh pha, ve vige day
manh thuchién Chuong trinh tong thé cai cdich hanh chinh Nha nudc giai doan
2021-2030;

Can ci Quyét dinh s6 48/0P-BCDCCHC, ngdy 02/4/2024 ciia Chinh phu ban
hanh Quyeér dinh vé viéc ban hanh Quy che hoat dong cua Ban Chi dao cadi cach
hanh chinh cuza Chinh phu;

Can cir Quyér dinh s6 175/0P-BCDCCHC ngay 05/8/2025 cia UBND xa
Qudng Son vé viéc thanh Igp Ban Chi dao cdi cach hanh chinh xa Qudng Son;

Theo dé nghi ciia Phong Van héa - Xa hoi.

QUYETPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat déng cia Ban
Chi dao Cai cach hanh chinh x& Qudng Son ™.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND&UBND x&; Truéong phong Van hoa - Xa
hdi;Thu truong cac co quan, don vi ¢o lién quan va cac thanh vién Ban Chi dao
Cai cach hanh chinh x& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND XAQUANG SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ BANCHIDAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CAl CACH HANH CHINH

Hoat dong caa Ban Chi dao £
(Ban hanh kém theo Quyét di
Truong Ban Chi da

(CCHC) chinh xa Quang Son
CDCCHC ngay /82025 cua
chinh xa Quang Son)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh d6i tuong, nguyén tic lam viéc, nhiém vu va quyén
han, ché d6 lam viéc va quan h¢ cong tac ciia Ban C’hi dao cai cach hanh chinh
cua Ban Chi dao CCHCxa Quang Son (sau ddy goi tat la Ban Chi dao).

Piéu 2. Pdi tweng ap dung

Quy ché nay ap dung do1 vo1 Trudng ban; cac Pho Trudng ban; cac thanh
vién cua Ban Chi dao va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong

Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, dé cao trach
nhiém nguoi dung dau va phat huy tri tu¢ tap thé; bao dam phoi hop chit ché,
théng nhat trong chi dao, diéu ‘hanh va trao d6i thong tin giai quyét cong viéc
theo chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua cac co quan, don vi va cac thanh vién
theo quy dinh.

Céc thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém cé& nhan trong hoat dong
ciia BCD va trong thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cong; giai quyét
cdng viéctheo dung tham quyén va trach nhiém duoc giao, dung trinh ty, thu tuc
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh Quy ché nay;

Cac thanh vién BCD c6 trach nhiém tham gia diy du céc hoat dong cua
BCD; thyc hién va chiu trach nhiém truée Truong Ban Chi dao va trudc phap
luatvé nhitng nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 4. C4c hinh thitc 1am viéc cia Ban Chi dao

Ban Chi dao lam viéc theo cac hinh thirc nhu tf) chuc phién hop dinh ky,
cuoc hop dot xuat, hoi nghi (truc tiép hoac truc tuyén), to chirc cac doan lam
Viéc tai phong chuyén mon, don vi va co y kién bang van ban.

Piéu 5. Sir dung con diu thyc hién nhiém vu

1. Truong Ban Chi dao: St dung con diu ctia Uy ban nhan dan
(UBND)xa.



2. Cac Ph6 Truong Ban Chi dao:

a) Pho Chu tich UBND x4, Giam déc Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong, Pho Truong Ban Chi dao: Str dung con dau cia Uy ban nhan dan
(UBND)x;

~ Truong PhongVan hoa - Xa hoi, Pho Truong Ban Chi dao: Sir dung con
dau cua Phong Van hoa - Xa hoi.
Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Ban Chi dao

1. Chtrc nang, nhi¢ém vu

Ban Chi dao c6 chirc nang tham muu, gitp UBND xachi dao, huéng dan,
doén doc, kiém tra, danh gia két qua thuc hién céng tic CCHC cﬁa,xé, cac
Phongchuyén mon. Tham muu cac giai phap cai thién va nang cao Chi so6 CCHC
hang nam, giai doan.

2. Quyén han

a) Puoc thanh 1ap T hodc nhém cong tac gilp Ban Chi dao thuc hién cac
nhiém vuCCHC.

b) Pugc maoi tham du cac cudc hop cia UBND xa, cac cudc hop co lién
quan dén nhiém vu cua Ban Chi dao.

d) Puoc yéu cau cac Phong chuyén mén; cac don vi lién quan cung cap
thdng tin, tai liéu dé phuc vu thuc hién cac nhiém vu cia Ban Chi dao.

) Kién nghi co quan c6 tham quyen xem xét, xu 1y doi vai ca nhan, tap

thé khong trién khai thuc hién hoac c6 hanh vi vi pham, sai pham trong CCHC.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Truéng ban

1. Lanh dao, c}}i dao, diéu hanh moi hoat dong cua Ban Chi dao; phan
cong nhiém vu cu thé cl}o ting thanh vién Ban Chi dao; tri¢u tip, chu tri cac
cudc hop dinh ky, dot xuat va cac hoi nghi ctia Ban Chi dao.

2. Chi gTao td chirc cac doan lam viéc, don ddc céac bo, nganh, dia phuong
trong vi€c trién khai thuc hién cadc nhiém vu, giai phap cai cach hanh chinh.

3. Trong truong hop can thiét, uy quyén cho Phé Trudng Ban giai quyét
cong vi¢c thudc tham quyén ctiia minh.

4, Quyét dinh nhiing van dé thudc pham vi, chttc nang, nhi¢m vy, quyén
han cua Ban Chi dao.

Pi¢u 8. Nhiém vu va quyén han ciia cac Phé Truéng ban

1.Phé Chu tich UBND x4, Giam doc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong,
Phé Trudng Ban Chi dao.



Giup Truong Ban chi dao truc tiép chi dao, diéu phéi cac hoat dong cua
Ban chi dao; thay mat Trudng Ban chi dao chu tri va diéu phdi hoat dong chung
cia Ban chi dao khi Truong ban vang mit hoic duoc Truéng Ban chi dao uy
quyén; chu tri cac cudc hop ctia Ban chi dao theo sy uy quyén ctia Truong Ban
chi dao.

Chu tri tham muu gilp Trudong Ban chi dao theo ddi, kiém tra, don dbc
thue hién cac giai phap cai thién, nang cao Chi sé ning luc canh tranh (PCI).
Phéi hop véi cac thanh vién cua Ban Chi dao xay dung, thuc hién chuong trinh,
ké hoach hoat dong theo thAm quyén.

Chu tri, tham muu dé Xxuét céc chu truong, giai phap vé cai cach thu tuc
hanh chinh; kiém soat va don gian hoa thu tuc hanh chinh; giai quyét thu tuc
hanh chinh trong d6 chu trong ti I giai quyét TTHC mét phan va toan trinh;
cong tac tiép nhan va xu ly phan anh, kién nghi cta cac té chirc, ca nhan vé quy
dinh tha tuc hanh chinh, hanh vi hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thdng, mot ctra dién tir; trién khai, theo ddi, bao cdo viéc ban hanh, cap nhat
co s& dir liéu quéc gia vé TTHC va trén trang thong tin dién tir caa x4, cong dich
vu cbng quédc gia, cong dich vu cong tinh. Theo déi, kiém tra viéc to chuc thuc
hién quy dinh cua phap luat, cac y kién chi dao, két luan, cua Ban Chi dao cap
tinh, cap Xa.

2.Truong Phong Van hoa - Xa hoi, Pho Truéng Ban

Giap Trudng Ban Chi dao diéu phdi cac hoat dong ctia Ban Chi dao; xem
xét, giai quyét cac cong viéc thudng xuyén ctua Ban Chi dao; thay mit Trudng
Ban chi dao chu tri va diéu phéi hoat dong chung ctia Ban Chi dao khi dugc
Truéng Ban chi dao uy quyén.

Nghién ciru, dé xuét chuong trinh, ké hoach hoat dong ctua Ban Chi dao )
tham muu gitp Truong Ban chi dao di€éu hanh hoat dong theo chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

Gilp Truong Ban chi dao hudng dAn, don ddc, kiém tra, danh giacong
tacCCHC.

Chu tri, phéi hop véi cac Pho Truong Ban chi dao chudn bi chuong trinh,
ndi dung va cac dicu kién can thict phuc vu cudc hop Ban chi dao.

Piéu hanh hoat dong T6 gitip viécciia Ban chi dao.

Tham muu giup Truong Ban, vé cong tac chi dao, diéu hanh va to chirc
thuc hién cadc nhi€ém vu CCHC theo linh vuc dugc giao. Phoi hgp voi cac thanh
vién Ban Chi dao trién khai kiém tra, don doc viéc trien khai cac nhiém vu
CCHC.

Chu tri tham muu day manh chi dao, diéu hanh CCHC, cai céch t6 chuc
bo may hanh chinh nha nuéc va cai cach ché d6 cong vu. Céc giai phap cai thién
nang cao Chi s6 CCHC tinh (PAR INDEX); chi s6 su hai long cua c& nhan, to
chtc dbi véi sy phuc vu cla co quan hanh chinh Nha nudc (SIPAS); Chi sb
quan tri va hanh chinh céng cap xa (PAPI).
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Tham muu, giup Truéng Ban chi dao theo ddi, huéng dan, kiém tra don
dbc day manh xay dung va phat trien chinh quyen dién tw, chinh quyen so,
chuyen dol sb; cac giai phap cai thi¢n, nang cao Chi sb chinh quyén sé (DTI),
Chi s6 san sang cho phat trién va tng dung cong nghé thdng tin xa (ICT Index).
Phéi hop véi cac thanh vién cua Ban Chi dao xay dung, thuc hién chuong trinh,
ké hoach hoat dong theo thAm quyén.

_ Chu tr, phéiqhgpﬁ VGi cdc co quan lién quan tdng cuong cong tac tuyén
truyén CCHC, chuyén doi so6 bang nhiéu hinh thirc phong phu, da dang.

Tham muu, giup Truéng Ban chi dao cac bién phép, giai phap ddi moi
quan ly, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong caa cac don vi sy nghiép giao
duc cong lap. Trién khai céc giai phap tich cuc dé nang cao mirc do hai 1ong cua
ctia ngudi dan déi véi dich vy gido duc cong.

Tham muu, giup Truéng Ban chi dao céc bién phap, giai phap ddi méi to
chtrc, quan ly, nang cao chat lugng, hiéu qua hoat déng cua céc dich vy, co sé'y
té theo quy dinh. Trién khai nhiém vu nang cao chat lugng dich vu hanh chinh
cong trong linh vuc y té. Trién khai cac giai phéap tich cuc dé nang cao muc do
hai 10ng cua ctia nguoi dan déi véi dich vu y té cong.

Chu tri, tham muu Truéng Ban chi dao trién khaithuc hién cong tac
CHHCG céc linh vuc ché do chinh sach, bao tro xa hai, viéc 1am.

Chu tri tham muu Truong Ban chi daothuc hi¢n cdng tac CHHC ¢ cac
linh vyc: Tuyén truyén vé CCHC dén doi ngti CBCCVC va nguoi dan; xay dyng
va duy tri ban tin CCHC xa; phoi hop véi Véan phong HDND &UBND xa déng
tai tin, bai vé cai cach hanh chinh trén Trang thong tin dién tir X8, moi thang it
nhat 01 tin, bai.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién, thw ky; To giup
viéc

1.Nhiém vu chung cua cac thanh vién Ban Chi dao

a) Chiu trach nhiém trude Truong Ban chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu duoc phan cong. D& xuat, kién nghi véi Ban Chi dao cac giai phap, co
ché, chinh sach dé trién khai thuc hién nhiém vy CCHC ddi véi linh vuc thudc
pham vi quan ly.

b) Tham du day du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi y kién dong
gop Vvé cac van dé thudc noi dung, chuwong trinh lam viéc cua Ban Chi dao.
Truong hop thanh vién Ban Chi dao di cong tac, hoc tap hoac vi ly do khac khong
thé thuc hién nhiém vu caa thanh vién Ban Chi dao tir 06 thang tré 18n hoic ¢6 sy
thay d6i V& nhan su thi co quan cha quan phai ¢ vin ban bao cao Trudng Ban chi
dao, co quan thuong truc Ban Chi dao dé giai quyét.

¢) Chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra viéc té chuc thuc hién céc
nhiém vu duogc phan cong, dinh ky bao cao 06 thang, hang nam bao cao Trudng
Ban chi dao.



2. Nhiém vu cu thé cua thanh vién Ban Chi dao
a) Chanh Vin phong HDND & UBND XA;

Tham muu, giup Trudng Ban Chi dao cac gidi phap, bién phap Ve giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chdng tham nhiing theo nhiém vu, quyén han
dugc giao ddi voi cac hoat dong quan ly nha nudc cua cac co quan, don vi trén
dia ban xi; D& xuit v6i cap co thdm quyén chan chinh va kién quyét xt 1y
nhitng hanh vi vi pham quy dinh theo nhiém vu, quyén han duoc giao.

Tham muu giup Truong Ban chi dao cac bién phap, giai phap d6i moi
cong tac chi dao, diéu hanh cua x&; cai cach tha tuc hanh chinh; phat trién, nang
cao hiéu qua cac Hé thdng thong tin, C& sé dit liéu, théng béo két luan, chi dao
cua Trudéng Ban chi dao.

Chu tri, tham muu Truéng Ban chi dao trién khaithuc hién céng tac
CHHC¢ cac linh vuc: Cai cach thé che; nang cao hiéu qua cong tac xay dung va
ban hanh van ban QPPL trén dia ban xa.

b) Truéng phong Kinh té

Tham muu, giup Truéng Ban chi dao theo ddi, huéng dan, kiém tra, don
d6c day manh cai cach tai chinh céng. B6 tri kinh phi thuc hién chuong trinh
CCHChang nam va tirng giai doan. Tham muu cong tac cai cach hanh chinh lién
quan dén linh vuc ding ky doanh nghiép, dau tu, dau thau; trién khai thuc hién tét
co ché phéi hop gitta cac co quan lién quan trong thyc hién giai quyét TTHC, thu
hut dau tu, phat trién doanh nghiép.

Tham muu giap Trudéng Ban chi dao cac bién phap, giai phap nang cao
hiéu qua cong tac quy hoach, sir dung dét, viéc giai quyét TTHC dat dai. To
chuc chi dao, kiém tra, hudng dan, don dc, chan chinh viéc giai quyét TTHC dat
dai cho nguoi dan, to chic. Hang nam t6 chie do ludng, khao sat mac do hai
long cua nguoi dan, doanh nghiép vé giai quyét TTHC linh vuc dat dai; tién
hanh phan tich, danh gia va cé giai phap tich cuc cai thién mac d6 hai long cua
ngudi dan, doanh nghiép d6i voi TTHC dat dai.

Chu tri tham muu gitp Truong Ban chi dao cac bién phap, giai phap hoan
thién cac quy dinh phap luat vé ddi méi co ché tai chinh cho hoat dong khoa hoc
va cong nghé, doi moi sang tao. Nghién curu, dé xuat cac giai phap d6i méi to
chuc, quan ly, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong va co ché ty cha cia cac
t6 chirc khoa hoc va cdng nghé cong 1ap. Tham muu to chic thuc hiégn CCHC
trong linh vuc phu trach.

¢) Trudéng Cong an xa

Tham muu giap Trudng Ban chi dao cac bién phap, gidi phép nang cao
hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh thudc nganh, linh vuc quan ly. Pay
manh céc giai phap nang cao hiéu qua giai quyét TTHC linh vuc cong an. Tang
cuong cac bién phap bao dam an ninh, an toan xa hoi.

d) Chi huy Truéng Ban chi huy Quan su xa



Tham muu giap Trudng Ban chi dao céc bién phap, gidi phap nang cao
hi€u qua cong tac cai cach hanh chinh thudc nganh, Iinh vuc quan ly.

e) Chuyén vién Phong Van hoéa - Xa hoi, phu trach CCHC, Thu ky

Tham muu giup Ban Chi dao téng hop, xay dung du thao cc vin ban chi
dao, diéu hanh, hudéng din, kiém tra, don ddc, danh gid, b4o céo tinh hinh thuc
hién nhiém vu CCHC; chuan bi noi dunghop Ban Chi dao.La dau mbi duy tri
lién h¢ gitra cac thanh vién trong trién khai nhiém vu cta Ban Chi dao.

f) T gitip viéc

T6 giup viéc do Truong Ban quyét dinh thanh 1ap, diéu chinh, bd sung;
hoat dong theo ché dd ki€ém nhiém, thuc hi¢n nhiém vu dudi su chi dao cua
Truong ban, cac Pho Trudng ban.

g) Ngoai cac nhiém vu néu trén, cac Thanh vién Ban chi dao thuc hién cac
nhiém vu khac theo sy phan cong cua Truong Ban Chi dao.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC
VA KINH PHi HOAT PONG CUA BAN CHIi PAO
Piéu 10. Ché dj 1am viéce

1. Cac Thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém, st dung
bd may chuyén mon cua co quan, don vi minh dé thuc hién nhiém vu; c6 trach
nhiém tham gia déy du cac hoat dong, chiu trach nhiém trudc Trudng Ban céc
nhiém vu dugc phan cong phu trach.

2. Trudong hop Thanh vién Ban Chi dao di cong tac, hoc tap hoac vi Iy do
khac khong thé thyc hién nhiém vu ctia Thanh vién tir 06 thang tr¢ 1én hoac co
su thay doi vé nhan sy thi co quan cha quan phai bao cdo Trudng Ban chi dao
xem Xét, kién toan.

3. Céc Thanh vién Ban chi dao phdi hop v6i cac Pho Trudng ban chuén bi
cac ndi dung, di€u kién lién quan deé to chtrc hop Ban Chi dao dinh ky. Chﬁ‘tri
cac cudc hop dinh ky, dot xuat cua Ban Chi dao khi dugc Trudng Ban uy quyén.

4. T6 Truong To gitp viéc diéu hanh hoat dong T6, tham muu gitp Ban
Chi dao du thao cac van ban, giai phap thuc hién hiéu qua cac nhiém vu CCHC
dudi su chi dao ctia cac Pho Trudng Ban.

Picu 11. Ché dd hoi hop va thong tin, bao cio

1. Pinh ky mdi nim hop 02 1an:Vao 06 thang dau nam va cudi nim (c6
thé két hop voi hop so két, tong két cong tic CCHC hang nam) dé danh gia tinh
hinh, két qua trién khai thuc hién nhiém vu chi dao, diéu hanh va xac dinh
nhiém vu, chuong trinh, ké hoach trong thoi gian tiép theo. Khi ¢6 yéu cau hodc
khi can chi dao theo timg chuyén dé, Truong Ban chi dao quyét dinh hop dot
xuit toan thé cac Thanh vién hodc mét s Thanh vién Ban Chi dao.



2. Binh ky 06 thang va nam cac thanh vién két qua thuc hién 16ng ghép
cunghéao cao CCHC vé cho Ban Chi dao (PhongVin hoa - Xa hoi); bao cdo dot
xuat theo yéu cau ctia Truong Ban Chi dao.

Pi¢u 12. Kinh phi hoat dong

Pugc phan bo trong hoat dong cia Ké hoach CCHC tinh hang nam, viéc
du toan, thanh quyét toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. T6 chitc thuc hién

1. Trudéng Ban chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao; Thu truong cac co
quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 van dé phat sinh hoic
can sta doi, bo sung co quan thuong truc Ban Chi dao trinh Trudng ban Chi
dao xem x¢t, quyet dinhdadm bao phu hop vai tinh hinh thuc té€ cua dia phuong./.
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